
 

REGOLAMENTO INTERNO 

SPAZIO GIOCO  

TANA LIBERI TUTTI 
 

 
 

 

ARTICOLO 1 CARATTERISTICHE  

 

Lo spazio gioco Tana liberi tutti  è un servizio a carattere ludico-ricreativo che prevede 

modalità di frequenza flessibili per bambini dai 12 mesi ai 5 anni. Lo spazio gioco non prevede 

il servizio mensa, tuttavia possono essere somministrate ai bambini/e merende porzionate o 

preconfezionate. Il servizio ha al suo interno una stanza per il riposo dei bambini che ne 

manifestino l’esigenza.  

 

 
ARTICOLO 2 FINALITA’ 

 

Lo spazio gioco intende proporre un percorso educativo diversificato e modulato secondo le 

specificità di ogni bambino, rispettandone e promuovendone le normali fasi di crescita e 

mirando al potenziamento delle capacità sociali e personali. Le finalità perseguite sono il gioco 

e la socializzazione. Alla base del nostro progetto educativo vi è la centralità di ogni bambino, 

visto come protagonista attivo del proprio percorso di crescita e di maturazione dell’identità 

personale e sociale. Attraverso il lavoro del personale educativo e del personale ausiliario 

intendiamo offrire ai nostri bambini un ambiente extradomestico stimolante, sicuro, capace di 

cura amorevole, ricco di occasioni sociali e di situazioni di apprendimento per garantire il 

benessere dei bambini inseriti. Tana liberi tutti è un luogo educativo di qualità perché si 

avvale di personale specializzato che opera in sinergia con la famiglia, agenzia educativa 

privilegiata di crescita di ogni persona umana. 
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ARTICOLO 3 UNITA’ D’OFFERTA 

 

Lo spazio gioco offre: 

 un ambiente accogliente e stimolante, sicuro e percorribile autonomamente da parte dei 

bambini; 

 modalità organizzative del servizio basata su efficienza e qualità; 

 organizzazione di esperienze e attività ludiche ed educative  per i bambini; 

 osservazione e documentazione delle esperienze effettuate dai bambini; 

 attività di cura individuale: progetti personalizzati, cambio e pulizia personale, riposo e 

merenda; 

 coinvolgimento delle famiglie nell’organizzazione di momenti ricreativi-formativi per i 

genitori; 

 collaborazione con le istituzioni per realizzare un sistema integrato dei servizi per 

l’infanzia. 

 

ARTICOLO 4 DESTINATARI E CAPACITA’ RECETTIVA 

Lo spazio gioco accoglie bambini e bambine dai 12 mesi ai 5 anni per un numero massimo di 15 

bambini. 

 

 
 

ARTICOLO 5 MODULI DI FREQUENZA 

 

Nell’eventualità che sia necessario attivare un turno in orario pomeridiano, i bambini saranno 

divisi in due gruppi a seconda delle esigenze familiari: un gruppo di 15 bambini frequenterà lo 

spazio gioco in orario antimeridiano e uno in orario pomeridiano. In ogni caso ogni bambino non 

potrà superare le 5 ore di frequenza giornaliere.  

 

 

ARTICOLO 6 CALENDARIO ANNUALE E ORARI DI FUNZIONAMENTO 

 

Il servizio sarà aperto per 12 mensilità. L’orario di apertura giornaliera è il seguente: dal 

lunedì al venerdì dalle 8,00 alle 13,00.  

I giorni di chiusura previsti saranno: 1 e 6 gennaio, pomeriggio del Venerdì santo, Lunedì 

dell’Angelo, 25 aprile, 1 maggio,  15 e 16 maggio, 2 giugno, 15 agosto, 1 e 2 novembre, 8 

dicembre, 24-25-26-31 dicembre. 
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ARTICOLO 7 FUNZIONAMENTO DEL SERVIZIO 
 

A. PERSONALE 

Il rapporto tra il numero di educatori/animatori e il numero di bambini è di 1/8 per 

bambini tra 12-36 mesi e di 1/10 per bambini sopra i tre anni. Il personale educativo è 

composto da due educatrici/animatrici qualificate in possesso dei titoli di studio specifici, 

con esperienza pluriennale con la prima infanzia. Il personale ausiliario sarà in rapporto di 

1/20 e garantirà la pulizia e la sanificazione dell’ambiente e l’accurato cambio igienico dei 

bambini. E’ prevista la presenza di un coordinatore pedagogico che avrà il compito di 

incontrarsi periodicamente con il personale educativo e ausiliario per verificare e 

programmare le attività sulla base delle osservazioni effettuate e delle relazioni 

periodiche delle educatrici. Verranno organizzati nel corso dell’anno degli incontri con le 

famiglie per condividere la programmazione didattica e per chi ne faccia richiesta, sarà 

possibile avere colloqui individuali. Il coordinatore si occuperà inoltre di progettazione, 

ammissioni dei bambini al servizio, supervisione del lavoro di équipe, cura dei rapporti con 

le istituzioni, formazione degli educatori, comunicazioni con il personale ausiliario.    

 
B. LOCALI 

I locali sono a norma e predisposti a misura di bambino e prevedono: zona dell’accoglienza, 

stanza polifunzionale per il gioco e le attività educativo-didattiche, angolo per la merenda, 

stanza per il riposo, servizi igienici (uno per gli operatori e uno per i bambini dotato di 

fasciatolo e sanitari su misura), spogliatoio degli operatori. Lo spazio esterno è un’ampia 

zona debitamente recintata, con attrezzature ludiche in legno rispondenti alle vigenti 

normative in materia di sicurezza.   

 

 
 

ARTICOLO 8 MODALITA’ E CRITERI DI ACCESSO 

 

I genitori interessati all’iscrizione del proprio figlio/a provvederanno a contattare le 

educatrici e a fissare l’appuntamento per un colloquio.  

Il colloquio prevede:  

 visita della struttura; 

 illustrazione del progetto educativo; 



        REGOLAMENTO INTERNO SPAZIO GIOCO TANA LIBERI TUTTI 

   

 

 

 presentazione della programmazione didattica; 

 informazioni sulle modalità di inserimento; 

 informazioni sulle tariffe e modalità di pagamento.  

Al momento dell’iscrizione i genitori sono tenuti a compilare una scheda di iscrizione che 

comprenda i dati anagrafici del minore ed altre informazioni utili alle educatrici (allergie, 

intolleranze, abitudini particolari…). I genitori sono tenuti a firmare il patto di 

corresponsabilità educativa come previsto dalla normativa anti- Covid 19. Dovranno inoltre 

allegare copia dei documenti di identità dei genitori e di coloro che sono autorizzati a 

riprendere in consegna il minore. Saranno inoltre tenuti a fornire alle educatrici 

documentazione inerente lo stato di vaccinazione del proprio figlio in accordo con le normative 

vigenti in materia.  

La frequenza dei bambini allo spazio gioco inizia in modo graduale e nei primi giorni un genitore  

rimane con il proprio figlio/a per facilitarne l’ambientamento, in base a tempi e modi 

concordati precedentemente con le educatrici secondo le modalità citate nel prontuario anti –

Covid allegato. Ogni ambientamento viene considerato unico e particolare, pertanto i tempi 

possono essere diversi da bambino a bambino. 

 

Per il periodo scolastico le iscrizioni devono essere presentate dal 30/04 al 31/07 di ogni 

anno, ed entro il 15/08 verrà stilata la graduatoria, secondo i seguenti criteri di precedenza e 

nel seguente ordine: 

 

 maggiore numero di giorni di frequenza settimanale; 

 presenza nel servizio nell’anno precedente; 

 presenza di fratelli già inseriti nel servizio; 

 data presentazione domanda d’iscrizione. 

Per i bambini che non rientrano nei posti disponibili verrà stilata una lista d’attesa relativa 

all’anno scolastico in corso. Rimane la possibilità di presentare domanda anche 

successivamente al giorno di presentazione della graduatoria per l’anno in corso. 

 

Per il periodo estivo, le iscrizioni sono settimanali e sarà possibile iscriversi durante tutta 

l’estate. Avranno precedenza i bambini con iscrizioni annuali, interessati a venire anche 

d’estate.  

Per i bambini che non rientreranno nei posti disponibili verrà stilata una lista d’attesa con 

possibilità di essere chiamati nei casi di rinuncia di utenti già iscritti. 

 

 

ARTICOLO 9 MALATTIA    

 

L’allontanamento del bambino dalla struttura può essere deciso dalle educatrici nei seguenti 

casi: 

 febbre (sopra 37,5 °C); 

 diarrea e/o vomito; 
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 congiuntivite epidemica e/o purulenta; 

 stomatite aftosa; 

 esantemi infettivi o sospetti tali; 

 pertosse e parotite; 

 impetigine; 

 pediculosi. 

 

In caso di malattie infettive a carattere diffuso è obbligatoria la comunicazione alle 

educatrici anche solo telefonica. Per ogni tipologia di assenza per malattia superiore ai tre 

giorni sarà necessario il certificato medico del pediatra di libera scelta/medico di medicina 

generale attestante l’avvenuta guarigione, nel caso secondo quanto stabilito dalle norme per il 

contenimento della diffusione del Covid-19, nel caso di sintomatologia riconducibile a Covid-19; 

previa presentazione di apposita autocertificazione in caso di sintomatologia non riconducibile 

a Covid-19 o per assenze non determinate da motivi di salute . 

 

  

 

 

ARTICOLO 10 CORREDO DEL BAMBINO 

Al momento dell’ingresso tutti i bambini dovranno avere  uno zainetto contenente: 

 bicchierino o biberon; 

 bavaglino monouso; 

 ciuccio e rispettivo contenitore ( se necessario); 

 un asciugamano piccolo provvisto di fettuccia per il cambio del pannolino riposto in una 

bustina di plastica; 

 un paio di calzini antiscivolo o una scarpa da utilizzare all’interno dello Spazio gioco da 

riporre in una bustina di plastica. 

Inoltre è necessario lasciare allo spazio gioco un cambio completo del bambino in un sacchetto 

con nome e cognome. 

 


